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INTRODUCCION?

El sistema de COI es un programa de cémputo que facilita y agiliza la creaciéon de pdélizas
como diario, egresos, ingresos, etc., también permite la impresién de reportes financieros,
controla los activos fijos, el manejo de moneda extranjera, permite hacer el calculo de la
depreciacién contable y fiscal, asi como emitir graficas financieras y la exportacion a la
hoja de calculo.

l. INSTALACION

Para poder instalar ASPEL-COI 5.6 es necesario realizar el procedimiento que se
menciona a continuacion:

a)

b)

d)

Una vez insertado el disco en la unidad de CD ROM, el sistema autométicamente
ejecutara el autorun y se deberd elegir la opcién Instalar.

El sistema cargara y ejecutara el Asistente de instalacion, solicitando el tipo de
instalacion que se desea realizar:

a. Local o Servidor: Esta opcion se debe seleccionar si la instalacion que se
desea ejecutar es completa y de manera local, es decir, cuando se
trabajara el sistema en una sola PC, o si se trabaja en una red Cliente-
Servidor se debe ejecutar Unicamente en el equipo o computadora
destinada como Servidor

b. Estacion de trabajo: Est4 opcion se debe seleccionar sélo si se cuenta con
una red de éarea local (LAN) y se esta instalando en una Terminal o
estacion de trabajo, para ello es necesario que se haya realizado la
instalacion previamente en la maquina Servidor. Cabe mencionar que si no
se instala de esta manera, no se podra manejar el sistema en red y no se
podran realizar “instalaciones completas” y uUnicamente compartir el
directorio de los datos, -como se llegé a utilizar en versiones anteriores.

c) Una vez indicando el tipo de instalacion el asistente solicitara la ruta de
instalacion del programa mostrando la ruta por default C:\Archivos de programa \
ASPEL \ ASPEL-COI5.60, solo hay que dar clic en el botdn Siguiente.

d) En la siguiente venta el asistente solicitara la ruta del Directorio de Archivos
Comunes (DAC). Donde se debe indicar la ruta donde todos los usuarios de la red
deben tener acceso y el cual servird para compartir la informacion de todas las
aplicaciones de ASPEL, la ruta por defautl es: C:\Archivos de programa \ Archivos
comunes \ ASPEL \ Sistemas ASPEL \ COI 5.6 \ Datos solo hay que dar clic en el
botdn Siguiente.

Nota: en caso de hacer una instalacion en Red, se debe de asignar la unidad del recurso
compartido por el servidor. Ejemplo: X:\

.2 INGRESAR AL SISTEMA
Ruta de acceso: Archivo/Abrir empresa o con el Botén

! Fuente: http://apuntesofimatica.blogspot.mx/2010/06/aspel-coi-56-basico-intermedio.html



En la version de ASPEL-COI 5.0 maneja de 1 hasta 99 empresas, y el usuario no tiene
que solicitar la asignacién de claves de alta para personalizar la razén social de la
empresa, y se podran personalizar o hacer uso de ellas Unicamente cuando el sistema ya
se encuentre ACTIVADO. Después de ejecutar el programa se muestra el dialogo de Abrir
empresa, en donde se debe seleccionar la empresa a trabajar y posteriormente se debe
capturar el usuario y la contrasefia para poder acceder a la empresa.

Una vez capturados los datos anteriores, el sistema solicitara la instalacion de la base de
datos 6 accedera de forma automatica al ultimo periodo en el cual se estuviera trabajando
previamente.

Cuando la base de datos no existe porque se va a empezar una contabilidad, al acceder
al sistema envia el mensaje:

Y despliega una ventana como lo muestra la figura siguiente para crear la base de datos:

[.2.1 CAMBIO DE PERIODO
Ruta de Acceso: Archivos/Administrador de periodos 6 con el icono

Esta opcién permite realizar diversas funciones, todas las que se realizan con los periodos
de trabajo, entre ellas, la asignacion de la ruta de datos y seleccion del periodo de trabajo.
Los procesos que pueden realizarse desde el Administrador de periodos se veran en
temas subsecuentes.

La definicion de la ruta de trabajo se realiza desde el icono: en el cuadro de didlogo que
se presenta, se podrd indicar una nueva ruta e incluso el formato en el que la base de
datos se encuentra, con el boton esto permite facilitar la lectura de bases de datos que se
encuentran en un formato diferente al de la base que se estaba leyendo anteriormente.

Una vez que se ha indicado la ruta de trabajo, el sistema presenta los periodos contenidos
en esa ruta, para elegir el periodo de trabajo basta con ubicarse en el mismo y al dar
doble clic ASPEL-COI accedera a dicho periodo.

Ahora bien, si la base de datos no existe, ésta se puede crear desde el Administrador
mediante la realizacion de los siguientes pasos.

1. Dando clic en el icono agregar.

2. En el cuadro de dialogo se debera elegir la opcion “Nueva contabilidad” como se
muestra en la siguiente imagen y dar en el botén Aceptar.

3. Posteriormente se debera indicar el Periodo y Ejercicio contable a crear, asi como
el formato en el que se desea crear la base y la ruta donde se desea sea
almacenada la informacién.

Al presionar aceptar el sistema realizara un proceso de creacion de la base de datos.

[.2.2. CERRAR EMPRESA
Ruta de Acceso: Archivos / Cerrar empresa 6 con el boton .



Esta opcion trabaja en conjunto con Abrir empresa, ya que para cambiarse de empresa es
necesario Cerrar la empresa actual, de lo contrario la opcion Abrir empresa estara
deshabilitada. Se puede ejecutar desde la ruta de acceso antes mencionada y no es
necesario salir del sistema para cambiar de una empresa a otra.

[.3. FUNCIONES GENERALES

En todos los sistemas de la linea ASPEL, se manejan botones o iconos de acceso rapido,
mismos que ejecutan determinadas funciones. Estos botones se encuentran en la barra
de herramientas de cada mend o mddulo que integran el sistema. A continuacién se
presentan los iconos mas comunes, asi como su descripcién:

Agregar Permite agregar un nuevo registro de acuerdo al catdlogo en que se encuentre.
También se puede activar esta opcidén desde cualquier catalogo oprimiendo las teclas ALT
+ INSERT.

Buscar Permite localizar un registro en especifico de acuerdo a las caracteristicas que se
indiquen en el filtro. También se puede activar la busqueda oprimiendo la tecla de funcién

Filtrar Permite seleccionar informacion de los catalogos y mostrar sélo aquella que cumpla
con las caracteristicas establecidas en el filtro. También se puede activar esta opcion
oprimiendo la tecla de funcién .

Restaurar Permite restablecer en orden de la informacion de un catadlogo después de
haber realizado un filtro, asi como restaurar después de haber usado la funcién de
Buscar. También se puede restaurar informacién oprimiendo la tecla de funcion .

Copiado Especial Esta opcion permite utilizar periédicamente informacion generada por el
sistema, y que serd manipulada en una hoja de calculo, asi como mantenerla actualizada
en caso de que se haga un cambio en el sistema mediante la vinculacion de datos.

Exportacion Esta funcién permite transportar y convertir los datos de diversas consultas
del sistema en archivos ASCIl, Dbase, Lotusd 1237, Exceld, ParadoxJ e Internet
mediante una copia. De esta manera podra generar y abrir un archivo en el formato
indicado.

Imprimir Permite imprimir las consultas, catédlogos, y reportes que da el sistema. Cada
reporte presenta los datos ordenados de manera diferente, la cual puede ser filtrada y
ordenada de acuerdo a como se requiera.

Preparar Esta funcion permite preparar una consulta para ser publicada en un sitio Web
contratado con el servicio Infoweb, este proceso se debe ejecutar cada vez que se desee
publicar una consulta.

Publicar Esta funcién publica las consultas que se encuentren preparadas, y se cuenta
con la opcidon de configurar el hospedaje para estar ejecutdndose automaticamente
después de preparar una consulta.



.4 ESTRUCTURA DEL SISTEMA
Las funciones principales del sistema se encuentran dentro del menud de archivos:

Administrador de Periodo: permite cambiar de periodo de trabajo ya creado, asi
como crearlos.

Cerrar empresa: finaliza el trabajo de la empresa actual.

Catalogo de cuentas: en esta opcion se crea él catalogo de cuentas definido por la
empresa, al igual que se pueden hacer las altas, bajas o modificaciones de las
cuentas.

Catalogo de cuentas departamentales: Esta opcion te permite asignar un centro de
costos y asi identificar de donde se originaron los movimientos de las cuentas.
Ejemplo Cta.: 6000-041-000 teléfono Dpto.: ventas, Cta.: 6000-041-000 teléfono
Dpto.: compras

Pdlizas: esta opcion permite codificar pdlizas de diario, ingresos o egresos, etc.
Pdlizas modelo: Permite la contabilizacion de polizas repetitivas como (renta,
gastos fijos)

Balanza de comprobacioén: permite hacer una consulta en pantalla de la misma.
Activos: controla el activo fijo como (mobiliario y equipo oficina, equipo de
computo)

Depreciacion: al dar de alta los activos el sistema calcula la depreciacion.
Reevaluacion: al dar de alta los activos el sistema calcula la reevaluacion.

Tipo de activos: el sistema configura para que la depreciacion y reevaluacion se
realicen de manera automatica.

Operaciones con terceros IETU: Se configuran las cuentas, los datos fiscales para
el manejo del IVA-IETU

Rubros de cuentas: el rango es la ubicacion de las cuentas de activo, pasivo,
resultados.

Departamentos: controla el centro de costos (como ventas, mercadotecnia,
contabilidad, etc.)

Tabla de INPC: se tiene que actualizar conforme cambien los indices.

Especificar impresora: Se Puede utilizar cualquier tipo de impresora para emitir
reportes, siempre y cuando se configure en esta opcion.

|.5 CONFIGURACION DEL SISTEMA
Ruta de Acceso: Menu Configuracion / Parametros del Sistema.

En esta opcion se definen las modalidades de configuracion que maneja el sistema, las
cuales también se pueden modificar y adecuarlas a las necesidades de la empresa.

Los parametros del sistema son las modalidades de operaciéon con las que trabaja tu
programa, las cuales puedes modificar para una operacibn mas adecuada a tus
necesidades (tu sistema viene configurado con algunas modalidades de operacion
béasicas, las cuales se adaptan al manejo comun de las empresas mexicanas, pero
puedes modificarlas).



Estos parametros afectan directamente a la constitucién y funcionamiento de los
catalogos de Cuentas, Pdlizas, Historico de tipos de cambio y Catalogo de Monedas. Es
decir que, cualquier modificacién, repercutird directamente en los resultados de tu
contabilidad.

La ventana de esta opcidbn muestra a estos parametros agrupados en las siguientes
carpetas:

e Datos de la empresa

e Cuentas
e Polizas
e Activos

¢ Multimoneda

.6 ALTA DE LA EMPRESA
Ruta de Acceso: Menu Configuracion, Datos de la empresa, con el botén Altas.

El proceso de. "Dar de alta" una o varias empresas (hasta 99 diferentes), sirve para que le
indiques al sistema el nombre o razén social de las empresas con las que trabajaras, asi
como los datos de registro basicos de las mismas. Una vez registradas las empresas
desde esta opcién, al momento de iniciar una sesion con el sistema se listaran todas las
empresas disponibles para que selecciones aquella con la que iniciaras la sesion del
sistema; de igual forma el nombre definido en esta opcidén aparecera en todos los reportes
y documentos que emitas.

Recuerda que el sistema por omision tiene registrada una primera empresa llamada
EMPRESA INVALIDA, la cual actuara como una empresa ficticia hasta que decidas
activar tu sistema y registrar la razén social de tu empresa. NO podras dar de alta mas
empresas si tu sistema aun no ha sido Activado, de igual forma no podras modificar los
datos de la EMPRESA INVALIDA.

Datos de identificacion de la empresa:

e Campo Descripcion

+ No. de empresa Este nimero es asignado consecutivamente por el sistema y no
puedes modificarlo.

* Razobn social Escribe el nombre o razén social de la empresa a registrar. La razon
social que se registre como Empresa 1 sera la que en ASPEL se encuentre
catalogada como la propietaria del paquete, con todos los derechos sobre él. Por
ello te recomendamos que la primera razén social que des de alta sea la de la
empresa corporativa. Modifica los datos de una empresa

e Direccion Anota la ubicacién de la empresa.

e Poblacién Anota la ubicacion geogréfica de la empresa.

 R.F.C. Este dato sera impreso en diversos reportes, la cual hara tus listados aun
mas completos.



* Registro Estatal Este dato serd impreso en diversos reportes, la cual hard tus
listados ain mas completos.

IIl. CUENTAS

Ruta de Acceso: Menu Archivos, Catalogo de cuentas.

Con la nueva imagen del sistema la consulta del catdlogo de cuentas es mas facil del
consultar. Los catalogos de auxiliares y rubros de cuentas se complementaron con el
catalogo de cuentas.

En esta consulta se encuentran las cuentas contables y todas sus caracteristicas, por
omision el sistema muestra en ella el nimero de cuenta, la descripcion y saldo final; sin
embargo esta consulta puede ser personalizada de acuerdo a tus necesidades.

Dentro de este modulo puedes consultar los auxiliares de cada cuenta desde la misma
ventana del catdlogo de cuentas. Adicionalmente podras hacer una exportaciéon y/o
copiado especial de la consulta.

Podras editar la péliza desde el médulo de auxiliares, asi como consultar los Saldos
Histéricos, exportar la consulta a Excel e imprimir la consulta de auxiliares.

.1 CUENTAS DEPARTAMENTALES
Ruta de Acceso: Archivos / Catalogo de cuentas departamentales

En este catalogo se dan de alta las cuentas que manejaran departamentos. Es muy (til
cuando se desea llevar la contabilidad, teniendo un estricto control de los gastos e
ingresos de cada centro de costos de la empresa.

Una vez que se han dado de alta las cuentas y departamentos, se deben definir las
cuentas que son departamentales.

Para dar de alta una cuenta dentro del catadlogo de cuentas departamentales se debe dar
un clic en la opciébn Agregar y capturar la informacién como: Numero de Cuenta,
Departamento, Saldo Inicial en Moneda Contable y en Moneda extranjera.

Nota: No importa que la cuenta no tenga habilitado el parametro “Es departamental’, se le
podran asociar los departamentos, ya que el sistema es totalmente flexible y permite
agregar cuentas a este catalogo siempre y cuando no tengan movimientos o saldo.

Una vez definidas las cuentas como departamentales, aparecerd la ventana, donde se
muestra la clave, descripcion y el saldo, agrupando las cuentas por el departamento al
que corresponden, a través del menu contextual, también se puede agrupar por cuenta.
En la parte inferior de la consulta se visualizaran las pdlizas que afectan a esta cuenta.

1.1.1 CATALOGO DE DEPARTAMENTOS
Ruta de Acceso: Archivo/ Catalogo de departamentos 6 con el icono.



En el catdlogo de departamentos, se registran los centros de costos de las cuentas, es
decir, las cuentas del catalogo se pueden organizar por el departamento cuyas
operaciones se van a registrar, de esta manera, se tendra el saldo de las cuentas en cada
centro de costo. De modo que al capturar pélizas, se deberan capturar por partida, el
departamento al que corresponde el movimiento. ASPEL COI-5.0, permitiendo dar de alta
hasta 999 departamentos.

Si se van a trabajar en diferentes departamentos para las cuentas, de debe:

a) En el menu Configuracién/ Pardmetros del sistema/ Cuentas, marcar la opcién
‘Manejo de departamentos’.

b) Dar de alta los departamentos, con Alt+Ins, estando en el respectivo catalogo.

c) Dar de alta las cuentas en el catadlogo respectivo, indicando que manejara
departamentos; de esta manera, el sistema en la captura de polizas permitira
desglosar los departamentos en los que se realizaron los movimientos.

I1.2. CATALOGO DE RUBROS
Ruta de Acceso: Archivos / Rubros 6 con el icono

Un rubro agrupa a cuentas que tengan caracteristicas similares, por ejemplo, podemos

Definir un rubro que sea Activo Circulante, o un rubro que se llame Créditos, de esta
manera, cuando se intente expresar el Balance General, s6lo se debe llamar al rubro
Activo circulante y no a cada cuenta, de la misma forma, al estar haciendo el Ajuste anual
por inflacién, sélo se debera llamar al rubro créditos y automaticamente apareceran los
saldos de las cuentas a las cuales se les asigné esta clasificaciéon. La finalidad de los
rubros es facilitar la generacion de consultas y reportes del sistema, por ello es de suma
importancia su correcta definicion.

Para asociar cuentas a un rubro se tienen dos opciones:

a) A través del menu contextual del catdlogo de cuentas/ Dandole clic derecho/
Asociar o Desasociar rubros:

b) Desde el detalle de la cuenta en la pestafia de Atributos. Cabe mencionar que se
pueden asociar cuentas de mayor o de detalle a los diferentes rubros, para ello se
pueden utilizar los simbolos de + para ver todas las cuentas.

1.3. CATALOGO DE CUENTAS
Ruta de Acceso: Archivos / Catalogo de cuentas 6 con el icono

Este modulo permite adaptar el catalogo de cuentas a las necesidades y caracteristicas
de la empresa. La informacion que aqui se almacena puede ser consultada en pantalla o
puede ser impresa en forma de reporte.

La nueva consulta de ASPEL-COI permite observar de mejor manera todos los aspectos
de la contabilidad, por ello desde el catalogo cuentas se observa:



Esta consulta es totalmente amigable, y permite realizar varias operaciones como son:

e Modificar datos de la cuenta seleccionada.

e Consultar las cuentas de diferentes periodos con solo dar clic en la pestafia del
mes que se requiera consultar.

e Realizar basquedas fonéticas

e Consultar los rangos a los que pertenece la cuenta.

e Asignar cuentas a un rubro.

e Agregar / Modificar los Rubros de cuentas.

e Ver las pdlizas que estan afectando a la cuenta seleccionada como un auxiliar.

» Acceder directamente y modificar alguna de las pdélizas que estén afectando a la
cuenta.

11.3.1. AGREGAR O MODIFICAR CUENTAS
Ruta de Acceso: Archivos / Catalogo de cuentas/ Edicion/ Agregar

Ruta de Acceso: Archivos / Catalogo de cuentas/ Edicion/ Modificar
Generales

No. de Cuenta: Se debe capturar el NUmero de cuenta correspondiente, en algunos casos
el sistema sugiere la siguiente cuenta de auxiliar que corresponde. Descripcién: Nombre
de la Cuenta.

Tipo: Debe definirse si la cuenta es Acumulativa o de Detalle.

Es Departamental: Activando esta casilla se indica que la cuenta maneja departamentos,
también se activa de forma automatica al agregar la cuenta al catdlogo de cuentas
departamentales.

Saldo Inicial: Permite capturar el saldo inicial a la cuenta. A este campo sélo se podra
acceder si en Configuracion/Parametros/Cuentas esta activo el campo: Captura de saldo
inicial.

NOTA: No es recomendable capturar saldos desde esta opcién, sino mediante pdlizas,
esto con la finalidad de que todos los movimientos estén respaldados por una péliza y se
eviten posibles “descuadres”.

Saldo Final: Este campo se actualiza automaticamente por los movimientos registrados en
el sistema.

Presupuesto anual: Anotar la cantidad a la que asciende el presupuesto de la cuenta en el
ano.

Presupuesto acumulado: El sistema acumulara el presupuesto de cada periodo en este
campo, el cual se inicializa cuando se llega al mes de ajuste.

Monedas
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Afecta péliza de ajuste cambiario: Este parametro se activa cuando la cuenta maneja
moneda extranjera y es de tipo detalle, sirve para indicar al sistema que para la cuenta se
calculara el ajuste cambiario, mismo que se presentara en la pdliza correspondiente.

Tipo de la moneda: Permite asignar la moneda en la cual se registraran los movimientos
de la cuenta (s6lo para cuentas de tipo Acumulativa).

Saldo inicial (Monedas): Este campo se actualiza al momento de capturar el Saldo Inicial
de la pestafia Generales.

Saldo final (Monedas): Este campo se actualiza automéaticamente por los movimientos
registrados en el sistema.

Atributos

Naturaleza: Sirve para indicar si la cuenta es de naturaleza Acreedora o Deudora. Este
campo estard habilitado para su modificaciébn siempre y cuando se tenga activo el
parametro Captura de Saldo Inicial.

Contrapartida: Se define una cuenta para ser utilizada como cuenta de contrapartida
cuando se captura una poliza.

Asociar cuenta (botdn): Sirve para indicar a qué rubros pertenece la cuenta, un rubro
agrupa a cuentas que tengan caracteristicas similares, por ejemplo, podemos definir un
rubro que sea Activo Circulante, o un rubro que se llame Créditos, de esta manera,
cuando se intente expresar el Balance General, s6lo se debe llamar al rubro Activo
circulante. La finalidad de los rubros es facilitar la generacion de consultas y reportes del
sistema.

Desasociar cuenta (botén): Sirve para desasociar una cuenta a un rubro del rango de
cuentas.

Al oprimir el botén de Asociar cuentas aparecera una ventana donde se podran elegir los
rubros a los que pertenece la cuenta.

lll. POLIZAS

l11.1. CATALOGO DE POLIZAS
Ruta de Acceso: Archivos/ Pélizas 6 con el icono

Una poliza es un registro contable bajo el cual se almacenan los movimientos realizados a
las cuentas del catdlogo. La captura de pdlizas, es la forma de realizar afectaciones a las
cuentas, es decir, en el catdlogo de pdlizas se generan los movimientos necesarios para
llevar a cabo los asientos contables de la empresa.

Es posible consultar e imprimir las p6lizas una por una o si se desea imprimir un rango de
pélizas, ademas de la impresion individual de pdlizas, se puede imprimir el Diario General.
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Cada vez que se inicia la captura de las pélizas en un periodo determinado, si se tiene
activo el pardmetro de Folio secuencial, el sistema mostrara una ventana que indicard el
folio inicial de cada tipo de pdliza para ese periodo, permitiendo modificarlo si es que se
desea iniciar con folios distintos.

Una vez que se ha definido los folios que se van a utilizar, aparecera la consulta de
polizas.

1. Seccion de tipos de podlizas (se mostraran los tipos dados de alta en la
configuracion y al dar clic sobre cada uno de ellos se presentaran en la consulta,
las polizas que se han dado de alta 'y de ese tipo).

Pestafas de los meses.

Listado de pdlizas.

Vista previa de la pdliza seleccionada.

Montos de la péliza seleccionada.

Ao del periodo consultado.

o gk

11.2. POLIZAS MODELO
Ruta de Acceso: Archivos / Pélizas modelo 6 con el icono

ASPEL-COI ofrece la opcion de manejar poélizas grabadas en archivo, las cuales pueden
utilizarse para crear poélizas repetitivas para conceptos tales como renta o depreciacion.
También es a través de podlizas modelo como se lleva a cabo la interfase con los demas
sistemas de la linea ASPEL.

Una vez grabada la pdliza modelo, se puede acceder posteriormente a este archivo, para
ajustar algun dato que haya quedado pendiente de definir al momento de la captura.
También se puede utilizar cuando se necesitan contabilizar pélizas que no sufren
modificaciones substanciales en su contenido y que se deben aplicar de forma repetitiva.

Para Grabar una Pdliza como “Pdliza Modelo”, estando en la captura de pdliza, se debera
hacer clic sobre el icono y automaticamente el sistema pedira el nombre del archivo que
se grabara con la Extension *.POL

Para mandar a llamar una Pdliza Modelo, se puede realizar estando en la captura de
poélizas, se dar clic sobre el icono, y seleccionar el Archivo correspondiente *.POL o bien
accediendo a Archivos/Pélizas modelo y seleccionar la pdliza, esta pdliza se podra
contabilizar, eliminar o enviar via correo electrénico.

1.3 AUDITAR POLIZAS
Ruta de Acceso: Menu Edicion, Auditar Pdliza, s6lo si esta abierta la péliza que se desea
auditar.

Esta herramienta esta disefiada para que el contador o auditor verifique las poélizas y las
margque como auditadas, para evitar que puedan ser modificadas posteriormente.
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Cuando estas modificando la pdliza, s6lo deberas seleccionar el botdén ubicado en la barra
de herramientas, para que la pdéliza sea auditada. En la consulta de las pdlizas se indicara
en la columna “Auditada” si la pdliza se encuentra auditada o no.

e Si el botén esta presionado indica que la péliza ha sido auditada, y s6lo debe ser
modificada por el administrador. Puedes deshabilitar esta opcion para
posteriormente modificarla; se recomienda no realizar este proceso posteriormente
debido a que se ven afectados los saldos de las cuentas involucradas.

e Aquellos usuarios que no tengan derechos para modificar una péliza que ya esta
auditada, el boton correspondiente a esta opcidn estara deshabilitado.

[11.4. INTEGRAR POLIZAS
Ruta de Acceso: Menu Procesos, Integracion de polizas

Podrés integrar las pdlizas previamente auditadas o todas, de un periodo de trabajo y de
una empresa diferente a la que se esta trabajando.

La ventana es la siguiente:
Campos de este proceso
Campo Descripcion

Ruta Selecciona la ruta del directorio donde se encuentran registradas las poélizas a
integrar.

Empresa, Mes, Ejercicio Selecciona la empresa, mes y ejercicio de donde se tomaran las
pélizas a integrar en esta empresa.

Tipo de Pdlizas Selecciona el tipo de pdliza que se requiere integrar.

Numero de Pdlizas Indica un rango de polizas a integrar considerando el niumero de
péliza, o si lo prefieres que se integren todas las pélizas.

Fecha Indica la fecha que corresponde a las poélizas que quieres integrar.

Atributos Puedes filtrar con mas detalle escogiendo a las pélizas ya sean contabilizadas,
auditadas y/o pendientes.

Crear tipo de pdliza Si tienes seleccionada esta opcion al concluir el proceso, el sistema
verifica en parametros del sistema si tienes dado de alta ese tipo de péliza y si no la
tienes te la creard. Solo en el caso de no haber espacio no sera creada y por lo tanto no
las integrara. COI te permite definir 12 tipos de pélizas diferentes.

Crear bitacora de proceso Si seleccionas esta opcién, el sistema presentara
automaticamente un resumen y/o una lista de posibles errores por los cuales no haya
podido integrar alguna de las polizas. Si deseas consultar el archivo BITACORA.TXT, lo
encontraras en el directorio donde tengas tu base de datos.
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IV. ACTIVOS

IV.1. TIPOS DE ACTIVOS
Ruta de Acceso: Archivos / Tipos de Activos 6 con el icono

Los Tipos de Activos se definen para agrupar a los activos que por su naturaleza, tienen
tratamientos similares en cuanto a depreciacion y reevaluacion.

Dentro del Catélogo de Tipos de Activos Fijos, se observa el listado de los tipos de activos
existentes con su Numero, Descripcion, Tasa Contable, Tasa Fiscal (la cual se obtiene de
la Ley de ISR), Método de Depreciacion y Monto Maximo Deducible.

La Tasa Contable puede ser igual a la Tasa Fiscal, sin embargo depende del Tipo de
Activo, ya que por su naturaleza y en base a estudios previamente hechos, peritajes en
relacion al tiempo de vida util y su valor de rescate, puede ser diferente a la Fiscal.

Lo que respecta al Monto maximo deducible, son los topes establecidos por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, de acuerdo a la naturaleza de los Activos, como valor
maximo base de depreciacion.

La informacién que se capture en este catédlogo, se sugiere al momento de capturar un
activo al que se le asigndé el Tipo. Las Cuentas Contables aqui definidas deben estar
relacionadas con la moneda seleccionada y deben ser de tipo ‘Detalle’.

Numero de tipo de activo: El sistema asignara el nimero en forma secuencial por cada
tipo de activo que este dando de alta.

Descripcion: Anotar una descripcion genérica del tipo de activo.
Tasa contable: Porcentaje de deduccion contable anual para el tipo de activo.
Tasa fiscal: Porcentaje de deduccién fiscal anual para el tipo de activo.

% de depreciacion proyectada: Porcentaje de depreciacion que se considere adecuado
para el tipo de activo. Generalmente se proyecta el % de depreciacion anual establecido
en la ley del ISR.

Moneda: Permite asociar una moneda determinada para cada uno de los tipos de activos.
Cuenta del activo: Cuenta contable que se afectara por la compra de este tipo de activo.
Depreciacion del activo: Cuenta contable que se afectara al depreciar activos de este tipo.

Gastos de depreciacion: Cuenta contable que se afectara con los gastos de depreciacion
de este tipo de activos.

Baja o venta de activos: Cuenta contable que se afectara en caso de que se dé de baja o
se venda algun activo de este tipo.
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IV.2. CATALOGO DE ACTIVOS
Ruta de Acceso: Archivos / Activos 6 con el icono

En el Catalogo de Activos, se registran individualmente los Activos Fijos (Bienes) de la
empresa, que requieren de un control interno, solicitando la informacién necesaria para el
calculo de las Depreciaciones Contables y Fiscales, asi como el monto revaluado de los
Activos.

A continuacién se presenta una breve descripcion de los campos contenidos en esta
ventana la cual se distribuye de forma ordenada en seis pestafias: Generales,
Depreciacién Contable, Depreciaciéon Fiscal, Moneda Extranjera, Mantenimiento y Seguro
y Observaciones.

Porcentaje de vida util remanente: Porcentaje de vida util al inicio del ejercicio. Se
actualizara automaticamente al crear un nuevo ejercicio contable.

Valor de Mercado: Considera el valor capturado en monto original (se actualiza al
momento de ejecutar el proceso de Reevaluacion de Activos Fijos).

Tipo de Activo: Seleccionar el Tipo de Activo (del Catalogo de Tipos de Activos).

Moneda: Es un campo informativo que indica el tipo de moneda en la que estan
registrados los montos de los activos.

Localizacion: Lugar fisico en donde se encontrara el Activo.
Departamento: Definicion del Departamento al cual esta asignado el Activo.

Numero de serie: Indicar el nimero de serie que tiene el Activo.

V PROCESOS

V.1l. CREACION DEL SIGUIENTE PERIODO
Ruta de Acceso: Menu Archivos, Administrador de periodos, con el boton opcién Agrega
periodo.

Este proceso genera los archivos que se utilizardn en el nuevo periodo y transporta el
catalogo de cuentas integro, convirtiendo los saldos finales del presente mes a saldos
iniciales del nuevo mes para cada una de las cuentas. Asi garantizas la continuidad del
catalogo de cuentas y de los saldos acumulados.

V.2. TRASPASO DE SALDOS
Ruta de Acceso: Menu Archivos, Administrador de periodos, boton

Desde la Barra de herramientas, con el botébn o menu flotante opcion Traspasa saldos o
F4
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Esta funcion permite realizar la actualizacion de los saldos en los casos en que se hayan
modificado movimientos en periodos anteriores al actual. Este proceso afectard los saldos
de los periodos que se especifiquen desde esta opcion, es decir, desde el periodo donde
se realizaron los movimientos hasta el Gltimo periodo creado actual.

En la pantalla de Administrador de periodos en el campo Traspaso, te indicara si se
necesita realizar esta tarea 0 no. Al indicar si requiere, elige la opcién de Traspaso de
saldos y aparecera una ventana en la cual deberds especificar de qué a qué meses
quieres el traspaso de saldos. Por omisién te sugiere el de un mes a otro.

Nota: El traspaso de saldos podra efectuarse desde cualquier periodo y abarcar no sélo
un mes sino varios, hasta llegar al dltimo periodo creado. Asi mismo, el proceso podra
ejecutarse sin problemas, aun cuando los archivos de datos de los diferentes periodos a
los que traspasaras el nuevo saldo, se encuentren grabados en distinto disco, directorio
y/o subdirectorio.

Campos de este proceso

Campo Observaciones

Periodo del mes... Deberas anotar o elegir el periodo del que quieres traspasar los saldos.
Periodo al mes. Deberas anotar o elegir el periodo al que se van a traspasar los saldos.

Solo cuentas con movimientos Si seleccionas esta opcién, solo las modificaciones hechas
seran procesadas disminuyendo asi el tiempo para la actualizacion de saldos.

El sistema contempla varias formas para informarte que es necesario efectuar el traspaso
de saldos. Una forma es cuando el Parametro del sistema, Traspaso automatico se
encuentra desactivado y después de modificar o agregar una poliza o al agregar una
cuenta, el sistema enviara el mensaje:

"Recuerda que es necesario hacer traspaso de saldos"

Otra forma de informarte es dentro de la consulta de Administracion de periodos en la
columna de Traspasos, te indicara si requiere 0 no un traspaso.

Nota: Te recomendamos que luego de capturar varias polizas por ejemplo, 30, en el
catalogo de pdélizas y si estas trabajando con el ParAmetro Traspaso automatico activado,
al momento de cerrar la ventana del catadlogo se realizara el Traspaso de saldos pero
tardara unos segundos en lo que traspasa los saldos de los movimiento que se realizaron
en las polizas. Es recomendable captura pocas polizas y cerrar la ventana para que el
proceso de Traspaso sea mas agil.

V.3. POLIZA DE DEPRECIACION DE ACTIVOS
Ruta de Acceso: Procesos / Péliza de depreciacion 6 con el icono
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El sistema genera una péliza con los movimientos de depreciacién del periodo que hayan
especificado en el cuadro de diadlogo, esta pdliza se puede grabar como modelo o
contabilizarla en ese momento, si se tiene activo el parametro Contabilizar en linea

Esta pdliza contiene el cargo a la cuenta de resultados, con el abono respectivo a la
cuenta de depreciacién acumulada del activo, la cual es una cuenta del Balance General.

Aplica al monto original de la inversion en valores histéricos el porcentaje de depreciacion
establecido en el alta de cada uno de los activos; el resultado lo divide entre 12 y lo
multiplica por el nimero de meses que se indiquen en el dialogo de generacién de la
péliza; y en los cuales proceda la depreciacion del activo. EI monto calculado, es el
importe del cargo y del abono de la pdliza de depreciacién.

V.4. POLIZA DE CIERRE
Ruta de Acceso: Procesos/Poliza de Cierre y o con el icono

Esta opcidn te permite la elaboracion automatica de la pdliza de cierre del afio de trabajo,
traspasando los saldos a las cuentas de resultados con el fin de determinar la utilidad o
pérdida del ejercicio.

Cuando la pdliza de cierre es contabilizada, los saldos finales de las cuentas de detalle
incluidas en las pdélizas se igualaran a cero y la diferencia de cargos y abonos sera
aplicada a la cuenta de cierre sefialada.

La cuenta de cierre debe haber sido registrada o dado de alta dentro del Catalogo de
cuentas. Si manejan departamentos, en el Catalogo de cuentas departamentales, ademas
de generar una péliza por cada departamento.

Nota: Es importante que la pdliza de cierre, se realice en el mes Ajuste (13) porque
después de contabilizar la pdliza de cierre, la utilidad neta cambia.

VI. REPORTES

Una vez que tengas conocimiento de los parametros de operacion con los que estas
trabajando en tu sistema y captures tus partidas con la informacién contable de tu
empresa, puedes generar reportes que te ayudardn a responder a las necesidades
financieras mas apremiantes:

V1.1 BALANZA DE COMPROBACION
Ruta de Acceso: Menu Reportes, Balanza de comprobacion

Puedes emitir el listado de tu balanza de comprobacién, para un rubro determinado de
cuentas, para un departamento y/o mostrando distintos niveles, con la eleccion de tener
en el reporte todas las cuentas del catalogo o sélo aquellas que tienen movimientos.

V1.2 BALANCE GENERAL
Ruta de Acceso: Menu Reportes, Balance general, Moneda extranjera o Moneda contable
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Desde la Barra de herramientas, con el boton, solo con balance general en moneda
contable (*)

Esta opcién te permite generar el estado financiero llamado Balance general o Estado de
posicion financiera, tanto en moneda contable como extranjera, el cual refleja la situacion
financiera de la empresa. Agrupa las cuentas del catalogo en Activo (circulante y no
circulante), pasivo (a corto y largo plazo) y Capital contable.

Los registros que emite son los siguientes:

 Nombres de las cuentas de balance (activo, pasivo y capital).
e Totales de los rubros de activo, pasivo y capital.
e Fecha del reporte.

El reporte se generara por la emisién de un formato, el cual puedes modificarlo para
adaptarlo a tus necesidades.

1. Bgralmow.fto, el cual genera un balance general re-expresado a cualquier moneda
extranjera, siendo ésta proporcionada por el usuario, asi como el tipo de cambio
(simplemente se divide el monto total de cada cuenta entre el tipo de cambio
proporcionado).

2. Bgralw.fto, formato que genera un balance general en la moneda contable del
sistema.

Para modificar cualquiera de estos formatos de reporte, debes referirte a la explicacion del
Editor de formatos.

VI.2 ESTADO DE RESULTADO
Ruta de Acceso: Menu Reportes, Estado de resultados, moneda contable o moneda
extranjera

e Desde la Barra de herramientas oprimir el botén (*)

Esta opcion permite generar el Estado financiero llamado Estado de resultados, tanto en
moneda contable como moneda extranjera, el cual refleja el importe de la utilidad neta
obtenida por la empresa en un determinado periodo de tiempo.

Agrupa las cuentas del catalogo llamadas de resultados, de la siguiente manera:
Este reporte emite los siguientes registros:

¢« Nombres de las cuentas de resultado

e Movimientos del mes

e Porcentajes sobre las ventas del mes

e Movimientos acumulados del mes

e Porcentajes sobre las ventas acumuladas

18



Puedes modificar el formato de impresion y el contenido de este listado, al editar el
archivo EDOREW.FTO. Para hacerlo, debes referirte a la explicacion del Editor de
formatos.

EDOREMOW.FTO, este formato genera el reporte de los estados de resultados pero en
moneda diferente a la contable, los resultados se dan de acuerdo al tipo de cambio que le
indiques al sistema.

Nota: Se tienen disponibles los formatos Bgralwbt.fto y Bgralmowbt.fto para las bases de
datos traducidas que tienen la estructura de los rubros de versiones anteriores (ASPEL-
COI3.5y ASPEL-COI 4.0)

V1.3 DIARIO GENERAL
Ruta de Acceso: Menu Reportes, Diario general

Desde la Barra de herramientas, con el botén

Este listado permite obtener el detalle de todas las pdlizas solicitadas, agrupandolas por
tipos de pdliza.

VI.4 REPORTES DE AUXILIARES
Ruta de Acceso: Menu Reportes, Auxiliares.

e Desde la Barra de herramientas, oprimir el botén ()

Esta opcién te permite obtener un reporte de los auxiliares de las cuentas del catalogo en
un periodo determinado.

VII. UTILERIAS

VIl.1 GENERACION DE RESPALDOS
Ruta de Acceso: Utilerias / Respaldo de archivos / Generacion del respaldo o con el icono

Esta opcidn sirve para respaldar o almacenar una copia de los archivos de trabajo a otros
dispositivos, como un disquete o al mismo disco duro.

El asistente crea un archivo con el nombre de RESPALDO con extension .ZIP. Esta
operacion permite contar con un resguardo de todos los movimientos que se efectuaron,
en caso de que algun archivo se dafe definitivamente y pueda ser restablecido en el
directorio de trabajo.

Los campos con los que cuenta esta opcion se describen a continuacion:

1. Ruta de instalacion.- Ruta donde se encuentra instalado ASPEL-COI 5.0

2. Ruta de datos.- Ruta donde se encuentran la base de datos.

3. Ruta de archivos comunes.- Ruta donde se encuentra la carpeta de archivos
comunes (DAC).
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Directorio destino.- Se direcciona la ruta donde se depositara la informacion de la
empresa. Por razones de seguridad NO se recomienda almacenar el respaldo en
el mismo directorio en el que estan los datos originales.

Nombre del archivo.- Nombre que llevara el respaldo, el sistema lo guarda en un
archivo comprimido con extension .zip.

Proteger con contrasefa.- Si se requiere que el respaldo sea protegido con una
contrasefa se deberd activar esta opcidn, escribir la contrasefia y Confirmarla.

¢ Qué quieres restaurar?- Es posible seleccionar los datos que se necesitaran
restaurar. Al seleccionar el respaldo, el sistema detecta los archivos que se
encuentran en el archivo y se habilitaran en la parte de los datos que se quieren
restaurar.

El sistema también te permite respaldar por categorias de archivos.

8. Extension de archivos.- Se especifican todos los archivos que contengan la
misma extension.

9. Méscara para nombre de archivo.- Esta méscara sirve para poder respaldar solo
algunos archivos de acuerdo al nombre, pudiendo utilizar caracteres comodines
estdndar (* ?); este manejo también se aplica para Perfiles de usuario,
Comprobantes Fiscales digitales e Infoweb. Para respaldar archivos especificos de
configuracién se deberan escribir con las extensiones .coi, .xml, .ver, .inf 0 .ini.

VIl. 2 REINSTALACION DE RESPALDOS
Ruta de Acceso: Utilerias/Respaldo de archivos/Reinstalacion respaldo o con el icono

Con esta opcidon se podra reinstalar los archivos que se hayan respaldado con
anterioridad. Los campos de informacion que maneja esta opcién son:

1.
2.
3.

Ruta de instalacion.- Ruta donde se encuentra instalado ASPEL-COI 5.0

Ruta de datos.- Ruta donde se encuentran las bases de datos.

Ruta de archivos comunes.- Ruta donde se encuentra la carpeta de archivos
comunes.

Directorio origen.- Se indica la ruta del dispositivo y lugar donde se encuentra el
archivo de respaldo con extension .ZIP.

¢ Qué quieres restaurar?.- Es posible seleccionar los datos que se necesitaran
restaurar. Al seleccionar el respaldo, el sistema detecta los archivos que se
encuentran en el archivo y se habilitardn en la parte de los datos que se quieren
restaurar.

VIll. PARAMETROS DEL SISTEMA CON ASPEL COI 5.6

A partir de esta versién el sistema tiene integrado la parte de la declaracién de
operaciones a terceros (DIOT) y el IETU

VIII. 1 Nueva configuracién para IVA — IETU
CONFIGURACION/PARAMETROS DEL SISTEMA/POLIZAS

Diferentes tasas de IVA para la operacion
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En el que se debe indicar la tasa default con la que generalmente se realizan las compras,
15%, 10%, 0% o Exento, la definicion de este dato disminuye el tiempo de captura en los
movimientos, el IVA de cada movimiento puede ser redefinido en la captura de los
mismos.

Montos incluyen IVA.

Uno para las cuentas definidas Ingresos IETU y otro para cuentas que manejan
Operaciones con terceros.

Si se activa por ejemplo la opcion En Ingresos, se le indica al sistema que la cantidad con
la que se haya afectado la cuenta contable definida como de Ingresos incluye el IVA y el
sistema debe hacer el desglose para obtener el monto sin IVA.

Gravable IETU $1,000.00
IVA $ 150.00

En cambio si el pardmetro estuviese inactivo, en el mismo ejemplo, los resultados serian
los siguientes, dado que el sistema asume que el monto no incluye IVA y lo debe calcular:

Gravable IETU $1,150.00
IVA'$172.50

De manera similar opera la opcion en Oper. de terceros, sélo que actla sobre las cuentas
marcadas como en las que se registran movimientos que deberan ser incluidos en la
Declaracion Informativa de Operaciones con terceros DIOT.

Archivos/Operaciones con terceros/IETU/Deducciones IETU

VIII. 2 Definicion de cuentas para operacion con Terceros/Deducciones

IETU.

Dado que al realizar el pago al proveedor es el momento para registrar las erogaciones
deducibles para IETU, las cuentas que se definen como cuentas con las que se realizan
operaciones con terceros son las cuentas en las que se registraran las deducciones IETU.
En esta seccion, por ejemplo, se definen las cuentas de proveedores o de gastos, en el
momento de cargarlas.

Archivos/Operaciones con terceros/IETU/Cuentas para ingresos IETU,

VIIl. 3 Definicion de cuentas de ingresos efectivamente cobrados para

IETU.

En la opcion: se deberan definir las cuentas contables en las que se llevara el registro de
los ingresos efectivamente cobrados, con los botones de la parte inferior es posible definir
el tipo de asiento que genera el ingreso es un cargo, el abono o todos, esta definicion
agiliza la captura de polizas.
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ARCHIVO-OPERACIONES CON TERCEROS IETU/DATOS FISCALES

VIII. 4 Datos fiscales de terceros.

Se incluye un catalogo con los RFC’s que se pueden asignar a los Proveedores, de
manera que en el momento en que se afecte una cuenta contable de algun proveedor, el
sistema permita asignar el RFC del mismo para efectos de la Declaracion Informativa de
Operaciones con terceros, lo nuevo en esta version es que a cada Proveedor ademas se
le puede asociar:

Si su empresa cuenta con el sistema ASPEL-SAE 4.0 puede importar la lista de RFC’s del
Catalogo de proveedores de dicho sistema para agilizar el proceso de captura.

VIIl. 5 Cuenta de gasto asociada.

Es una cuenta contable, que indicara el tipo de gasto deducible, por ejemplo, el RFC se
esta definiendo es de un Proveedor al que se le paga articulos de papeleria, la cuenta
contable que se tiene que indicar es aquella cuya descripcién esté relacionada al servicio,
por ejemplo 6000-026-000 llamada Papeleria y articulos para oficina, de manera que en
todo momento pueda obtener un reporte que me indique cuanto se ha pagado en
papeleria y por lo tanto cuanto se puede deducir por ese concepto, esta cuenta no sufrird
afectacién en cuanto a Cargos y Abonos cuando se utilice el RFC, sélo es para tomar su
nombre.

VIIl. 6 Deducibilidad.

También se define la cantidad deducible (por porcentaje 0 monto) por cada proveedor
Siguiendo con el ejemplo, dado que al proveedor que se esta definiendo es de papeleria 'y
que esta es totalmente deducible para IETU, el porcentaje indicado debe ser 100%, en
cambio si se esta definiendo un RFC correspondiente a un Proveedor al que se le paga
Gastos de restaurante el porcentaje de deducibilidad es del 12.5%. Con estas definiciones
se agiliza considerablemente el proceso de captura.

ARCHIVOS/POLIZAS

IX. Contabilizar movimientos.

Al registrarse un movimiento y al grabar la pdliza el sistema identificar4 si la cuenta
indicada en alguna partida esta definida como Ingresos o deducciones IETU para solicitar
los datos especificos dependiendo del caso, de tal forma que:

Si en la pdliza esta afectada una cuenta definida como ingreso para IETU, se enviara una
ventana similar a la de captura de operaciones con terceros, los datos a indicar son:
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IX. 1 Tipo de actividad (Enajenacion de bienes, prestacidon de servicios
personales independientes, u otorgamiento del uso o goce temporal de
bienes) para clasificar los ingresos.

IX. 2 El monto de la operacidén que el sistema sugiere y obtiene por el
monto indicado en la partida, en conjuncion con el valor del parametro
Montos incluyen IVA y Tasa de IVA default.

IX. 3 El Valor de los actos y el IVA trasladado el sistema lo obtiene a
partir del monto indicado en la partida y la tasa de IVA, a partir de la
tasa de IVA el sistema hace el desglose y coloca los valores en la
columna correspondiente, es posible modificar la tasa, ubicando los

montos en otra columna.
De la misma manera, el sistema obtiene el Ingreso gravable IETU, pero se puede
modificar.

Sobre la informacién registrada, el sistema proporcionara diversos reportes como los de
IVA trasladado e Ingresos IETU.

En el ejemplo de la Figura 5, en Pardmetros se tiene definido Tasa de IVA: 15%, Montos
incluyen IVA en Ingresos activo, por eso al indicar el valor de $17,250.00 el sistema
determina:

Gravable IETU $15,000.00
IVA'$ 2,250.00

a) Por otro lado, si en la podliza se indica una cuenta contable definida como que
maneja Operaciones con terceros/Deduccién IETU, por ejemplo, el pago de
honorarios por la prestacion de servicios profesionales, en este caso, al grabar la
poéliza el sistema presentara la ventana de Operaciones con terceros para registrar
los montos correspondientes al IVA, pero a esta ventana se le ha agregado una
pestafia para especificar los valores que se requieren para el calculo del IETU,
estos valores se determinan con base a los valores definidos en el didlogo de
Datos fiscales, y son:

a. La cuenta asociada al tipo de gasto.
b. El monto deducible calculado a partir del Monto de la operacion y el
porcentaje de deducibilidad.

En el registro de deducciones IETU, es posible agregar mas cuentas si se esta pagando a
un proveedor diferentes conceptos.

Archivos/Operaciones con terceros/IETU / Acumulacion de ingresos IETU
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Bitacora de ingresos IETU (Acumulacion de ingresos IETU) Muestra una relacion de
poélizas en donde se registraron cuentas marcadas como Ingresos IETU y se puede definir
el periodo de acumulacion, si es que no fue efectivamente cobrado en el periodo de su
registro contable, se redefine la fecha de causacién. También es posible eliminar el
registro del ingreso IETU sin eliminar la poliza.

Archivos/Operaciones con terceros/IETU / Acumulacién de ingresos IETU
1. Causacion de IVA / Acumula deducciones IETU.
Se compone de dos pestafias:

A) Datos de la operacién. En esta seccién se muestra una relacion de pélizas en donde se
afectaron cuentas de deducciones IETU o de Operaciones con terceros, junto con su
monto de operacion y de deducible IETU, la funcionalidad de esta opcion es permitir
definir un periodo de causacion diferente al de la fecha de la péliza. También es posible
eliminar el registro de la deduccién IETU o DIOT.

Deducciones IETU, una vez que el cursor estd ubicado en una operacién de deduccion
IETU en la pestafia de Datos de la operacién, se consulta el detalle de la operacién en la
pestafia Deducciones IETU, donde se visualiza la cuenta contable asociada al tipo de
gasto, su descripcion, el monto del gasto asociado, y el monto deducible.

X. Reportes
Reportes/Fiscales/Operaciones con IETU, / Ingresos IETU

X.1llIngresos IETU

En este reporte el sistema incluye todas las operaciones en las que se indicaron ingresos
IETU, se pueden elegir los movimientos a incluir por la: fecha de pdliza y fecha de
causacion.

Reportes/Fiscales/Operaciones con IETU, / Deducciones IETU.

X. 2Deducciones IETU

Se filtra las operaciones a reportar, los criterios son: por fecha de pdéliza y por periodo de
causacion, de acuerdo al filtro, el reporte muestra el detalle de las operaciones de
deducciones IETU, que incluye los campos: péliza, cuenta asociada a la deduccion,
concepto, el monto deducible y no deducible y el total del gasto asociado. La informacion
presentada se puede agrupar por pdliza o por concepto deducible para efectos de
clasificacion y analisis. El reporte se puede exportar a Excel.

X. 3 Desglose IVA, con las opciones: IVA acreditable e IVA trasladado.
Desde estas opciones se obtiene informacion muy importante para determinar la base
gravable de IETU, asi como los valores del IVA cobrado y/o pagado.
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a) La informacion que se presenta es: pdliza, fecha, tipo de actividad, ingreso
gravable, el detalle del IVA trasladado, y el monto de la operacion registrada. La
informacion presentada se puede agrupar por poéliza o por actividad para efectos
de clasificaciéon y analisis El reporte es posible exportarlo a Excel para su posterior
manipulacion.

b) IVA acreditable y trasladado. Cualquiera de estos reportes se filtra por fecha de
péliza y periodo de causacion, muestra el detalle de las operaciones que
generaron IVA acreditable, incluye los campos de pdéliza, tipo de operacién, valor
de los actos o actividades e IVA acreditable, por cada tasa de causacion, IVA no
acreditable y el retenido (o el trasladado). La informacion presentada se puede
agrupar por péliza o por operacion para efectos de clasificacion y analisis (Figura
14). El reporte se puede exportar a Excel.

X. 4 Calculo del pago provisional
REPORTES /HOJAS FISCALES Y FINANCIERAS

Se agreg6 una hoja de célculo en Excel para la Determinacién del pago provisional para
IETU En dicha hoja, se encuentra la mecéanica de calculo del pago provisional de IETU.

En el libro de excel se incluyen las hojas: Provisional IETU, Deduccién Adicional, Crédito
por sueldos, Crédito por inversiones 1998-2007 y Crédito por inventarios 2007.

La descripcién de cada hoja que compone esta declaracion es:
Provisional IETU. Presenta la mecanica de calculo del pago provisional del IETU.

Deduccion Adicional. El sistema selecciona los activos con fecha de adquisicion del 1° de
septiembre al 31 de diciembre del 2007, que estén dados de alta en el catalogo de activos
y con base a ellos determina el crédito fiscal correspondiente.

Crédito por sueldos. Presenta el cdlculo del crédito por sueldos y prestaciones de
seguridad social, la hoja por omisién considera que se tiene un rubro o rango de cuentas
que conjunte los sueldos y salarios, las prestaciones en su parte gravable y las
aportaciones de seguridad social a cargo pagadas por el patron

Crédito por inversiones 1998-2007. Presenta una cedula donde se desarrolla el calculo
del saldo pendiente de deducir actualizado de inversiones adquiridas entre el 1° de enero
de 1998 hasta el 31 de diciembre de 2007, que se encuentren registradas en el catalogo
de activos. Cabe sefalar que el sistema no toma en cuenta aquellas inversiones que se
proponen como deduccién adicional. A partir del saldo pendiente de deducir actualizado
se presenta el célculo para obtener el crédito fiscal por aplicar del periodo.

Crédito por Inventarios 2007. Se desarrolla el célculo del Crédito Fiscal partiendo del valor
de los inventarios al final del ejercicio 2007, para ello se debe contar con un rubro que
haga referencia a los inventarios de la empresa.
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XI. Declaraciéon de operaciones con terceros

e ARCHIVOS/POLIZAS
e En la captura de cada pdliza de proveedores, se desglosaran los impuestos para
llenar la bitadcora de forma automatica

Bitacora Detallada, mostrara la informacién de todas las operaciones que se hayan
realizado con terceros donde cada registro es una péliza.

Bitacora Concentrada, el reporte muestra un concentrado de los totales de las
operaciones gque se hayan realizado con terceros agrupada por cada RFC o ID Fiscal.

Archivo de Recopilacion de Operaciones con Terceros. Se genera el archivo de texto con
la estructura correcta, listo para ser enviado al SAT mediante la carga batch.

XI. 3 FORMATO DE ARCHIVO TXT PARA EL DIOT
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