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 Póliza de cierre

 Centro de costos y proyectos

 Manejo de Presupuestos

 Gráficas

 Manejo de activos

 Intercambio dinámico de datos

 Hojas fiscales y financieras

 Traducción de archivos

Agenda

  Ruta de Acceso: 

Menú Configuración / Parámetros del 
Sistema / Pólizas.

En esta opción se deberá definir el 
mes de ajuste o mes «13».

Póliza de cierre
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 Rutas de Acceso:

 Menú Procesos / Póliza de Cierre.

Este proceso permite la elaboración de la póliza de cierre del ejercicio de trabajo,
traspasando los saldos a las cuentas de resultados con el fin de determinar la utilidad o
pérdida del ejercicio.

Póliza de cierre

Póliza de cierre
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Centro de Costos y Proyectos

 Configuración

 Alta

 Movimientos en Centros de Costos y Proyectos

 Reporte de Movimientos

  Ruta de acceso: 

Menú Configuración / Parámetros del 
sistema / Cuentas

El llamarlos Centro de costos o 
Proyectos es sólo un estándar ya que 
las ‘Leyendas’ de estos catálogos son 
configurables desde los parámetros 
del sistema y de acuerdo a lo indicado, 
será la forma en cómo se visualicen los 
nombres de los catálogos dentro del 
sistema.

Configuración de etiquetas
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 Ruta de acceso: 

 Menú Archivo / Centro de costos 
o Proyectos

Se podrá realizar el registro de 
hasta 999 Centros de costos y 999 
Proyectos.

Al dar de alta un nuevo Centro de 
costos o Proyecto, el sistema de 
forma automática indica la clave 
secuencial y sólo se debe indicar la 
Descripción correspondiente. 

Alta

Movimientos en Centros de Costos y 
Proyectos
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 Ruta de acceso: 

 Menú Reportes / Movimientos por 
Proyectos y Centro de costos

Al emitir este reporte se podrán 
consultar los movimientos asociados 
con los centros de costos y proyectos. 

En la ventana de emisión se podrá 
filtrar para que sólo muestre los 
movimientos de un rango de cuentas o 
de periodos, por departamento, 
centro de costos y/o proyecto en 
específico.

Reporte de Movimientos

Reporte de Movimientos
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Manejo de Presupuestos

 Alta del presupuesto

 Por medio del sistema

 Desde Hoja de cálculo

 Modificación

 Consulta general y por departamento

 Reporte de seguimiento de presupuestos

Alta por medio del sistema

 Ruta de acceso: 

 Menú Archivo / Presupuestos / Creación de presupuesto
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Alta por medio del sistema

Guardar
Presupuesto

Exportar 
a Excel

Importar 
de Excel

Colocar 
en Ceros

Factor de 
Incremento 
capturado 

por el usuario

Prorratea el 
presupuesto 

anual

Copiar datos 
de un mes 

a otro

 Ruta de acceso

 Menú Archivo / Presupuestos / Cargar presupuesto desde hoja de cálculo.

Alta de presupuesto desde Excel
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 Ruta de acceso 

 Menú Archivo / Presupuestos / 
Modificar presupuesto actual

Modificar Presupuesto

 Ruta de acceso

 Menú Archivo / Presupuestos / Presupuestos

Consulta de Presupuesto
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 Ruta de acceso

 Menú Archivo / Presupuestos / Presupuestos Departamentales

Consulta de Presupuesto por Departamento

 Ruta de acceso

 Menú Reportes / Catálogo de cuentas / Reporte de seguimiento de 
Presupuestos.

Reporte de seguimiento de presupuestos
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Gráficas

 Tipos

 Herramientas para gráficas

Tipos de gráficas

Gráfica Icono Descripción 

Liquidez Muestra la capacidad de la empresa para cubrir los adeudos a corto
plazo.

Apalancamiento Muestra en términos de porcentajes la parte del capital que forma
parte de las deudas de la empresa.

Prueba de ácido Presenta el grado hasta el cual el efectivo y las cuentas por cobrar,
cubren los adeudos a corto plazo.

Días de cartera Muestra cada cuántos días se están cobrando las cuentas por
cobrar (ventas a crédito).

Rotación de 
inventarios

Muestra la rapidez de rotación de los fondos a través del inventario
y su movilidad.
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Tipos de gráficas

Gráficas Icono Descripción 

Ventas
Muestra el importe de las ventas ya sea en el período de trabajo o
en otros períodos.

Utilidad
Presenta la utilidad obtenida ya sea en el período de trabajo o en
otros períodos.

Gastos de 
operación

Muestra el total de los gastos de operación, es decir, la suma de los
gastos de fabricación, gastos de venta, gastos de operación y
gastos de administración.

Activo, Pasivo y 
Capital

Muestra el total del Activo, pasivo y capital.

Gráficas del 
usuario

Aspel‐COI también permite modificar y crear gráficas de acuerdo a
las necesidades de la empresa.

1. Menú 

2. Modifica gráfica

3. Girar a la izquierda

4. Girar a la derecha

5. Copiar gráfica al portapapeles

6. Imprime gráfica

7. Actualizar gráfica

8. Grabar gráfica

Herramientas de gráficas
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 Menú

Herramientas de gráficas

 Menú

Herramientas de gráficas
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 Menú

Herramientas de gráficas

 Menú

Herramientas de gráficas
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 Menú

Herramientas de gráficas

Esta opción permite guardar la gráfica como
un archivo en cualquiera de los siguientes
formatos: Archivo graficador (.vtc),
Metearchivos Windows (.wmf), Bitmap
(.bmp), Joint Photographic Experts Group
(.jpg )

 Menú

Herramientas de gráficas

Esta opción despliega las propiedades de la
impresora que se va a utilizar permitiendo
definir el número de copias a imprimir de la
gráfica.
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 Menú

Herramientas de gráficas

Copiar: Con esta opción se podrá colocar la
imagen de la gráfica en el portapapeles de
Windows® y así utilizarla desde otra
aplicación.
Pegar: Esta opción permite pegar una imagen
colocada en el portapapeles hacia el fondo
de la gráfica.

Manejo de Activos

 Configuración de cuentas

 Tipos de Activos

 Alta

 Conversión De Cuentas a Activos

 Tabla de INPC

 Depreciación Contable y Fiscal

 Reportes


